枣庄学院成人高等教育

本科生毕业论文（设计）工作管理规定（试行）
为了提高我校成人高等教育教学质量，加强我校成人高等教育本科毕业生论文（设计）的过程管理，规范毕业论文的写作与答辩工作，不断提高毕业论文（设计）的质量和水平，根据上级主管部门的有关规定，结合我院实际，制订本规定。

第一章   总则

第一条  毕业论文（设计）工作是高等学校培养具有创新精神和实践能力的高等专门人才不可缺少的重要教学环节，是学生综合素质、专业技术和实践能力的全面检验，是深化教学改革、提高教学质量的重要渠道。

第二条  毕业论文（设计）质量、水平，应达到相应的教学计划规定的标准要求，应体现学生比较系统地掌握本专业必需的基本理论、专业知识和思维方法，具有从事本专业实际工作的基本能力和初步研究设计的能力。

第二章  选题

第三条  课题确定和毕业论文（设计）任务下达：

在毕业学年第五学期面授期间（一般为1月份），指导毕业论文（设计）的教师应准备好毕业论文（设计）的课题、基本要求及相关资料，由教学单位向学生公布。学生在教师的指导下，选择确定各自的毕业论文（设计）课题，完成学生毕业论文（设计）开题工作，填写开题报告。
第四条  确定毕业论文（设计）选题的原则：

1、课题必须符合学生所学专业的教学计划中规定的专业培养目标、满足教学基本要求，体现成人高等教育的特色。

2、课题的选定要紧密结合教师的科研，生产和实验室建设实际，也可结合自己承担的生产和科研课题或工作情况，自拟题目。

3、毕业论文（设计）选题原则上要求一人一题。对于多人共同承担的大课题，其子课题应有明确的界限，各子课题应有明确的技术指标要求。

4、选题要有足够工作量和难易度，学生在规定的时间内经过努力能按时完成或取得阶段性成果。

第五条  注意避免采用以下课题：

1、范围过专过窄达不到毕业论文（设计）的教学目的；

2、偏离本专业所学基本知识；

3、课题太难，在规定的时间内难以完成或不能取得阶段性成果。
第三章  毕业论文（设计）时间安排

第六条  在毕业学年第五学期面授期间（一般为1月份），教师指导学生确定毕业论文（设计）的题目，完成开题报告。6月将毕业论文指导教师指导学生名单、答辩分组情况统计表、论文答辩委员会组成人员名单报继续教育学院。10月上旬组织答辩，完成毕业论文（设计）所有工作，将论文答辩成绩汇总表、毕业论文<包括电子版，含开题报告，教师指导记录表、答辩记录单>报继续教育学院。

第四章  指导教师

第七条  指导教师的资格

1、已获得中级及其以上技术职称的教师、工程技术人员、理论研究人员或科级及其以上的管理干部。

2、首次参加指导工作的指导教师，应在有高级职称的、有经验的指导教师指导下工作。

第八条  支持鼓励有关教师（助教、研究生）和管理干部参与毕业论文（设计）相关的辅助工作；支持聘请校外的具有中级及其以上技术职称的工程技术人员、科研人员、管理干部参与毕业论文（设计）的辅导工作。

第九条  指导教师的主要职责：

1、按规定拟定毕业论文（设计）课题或题目，报教学单位供学生选择，帮助、指导学生自拟毕业论文（设计）课题或题目；向所指导的学生下达毕业论文（设计）任务书；把好毕业论文（设计）的开题报告关。

2、制订指导计划，在参考文献、资料、实验设备、器材准备等有关方面为学生作好辅导工作。

3、审查学生拟定的毕业论文（设计）课题方案及进程安排，定期检查学生的工作进度和质量，及时指导学生解决理论上的难点和实践中的技术性问题。

4、重视学生文献检索和文献分析等基本功的训练，帮助学生掌握基本的科研方法，指导学生规范地撰写论文。

5、认真评阅学生的毕业论文（设计）课题内容，同时提出全面修改意见，指导学生做好答辩前的准备工作。

6、根据学生的工作态度、工作能力以及毕业论文（设计）的质量，如实评价学生表现，公正地评定学生毕业设计过程和成绩，并写出评语。

第十条  指导教师在工作过程中要做到以下几点：

1、在指导毕业论文（设计）期间，指导教师不得脱离指导岗位。因故离开指导岗位的必须确定暂时替代人员，并报教学单位批准。

2、指导教师指导函授生人数，文科一般不超过8人，理、工科一般不超过5人。

3、指导教师由教学单位安排，报继续教育学院备案。

第五章  学生任务

第十一条  每个本科生必须参加毕业论文（设计）工作。学生在毕业论文（设计）的教学期间必须完成以下任务：

1、根据自己本专业所学的知识，参考有关文献，综合应用所学的知识和技能，选定毕业论文（设计）课题；在教师指导下也可根据自己的实际情况，自己拟定毕业论文（设计）的课题或题目，应征得指导教师的正式认定。

2、在教师指导下，制订包括毕业论文（设计）方案分段实施时间、任务、检验方式等在内的完成课题进度表，在教师指导下完成开题报告。

3、按进度表开展毕业论文（设计）工作，收集整理资料，学习、参阅参考文献和期刊论文，注重实际动手能力的训练。

4、按时完成毕业论文（设计）任务书规定的任务。

  5、按指定的时间、地点参加毕业论文（设计）答辩。

第六章  毕业论文（设计）基本结构及格式

第十二条  毕业论文（设计）的基本结构包括：

1、前置部分：包括封面、开题报告，中、英（外）文摘要和目录页等；中文摘要一般在300字左右，并译成英（外）文。

2、主体部分：包括引言或绪言、正文、结论、致谢和参考文献等；本科学生毕业论文（设计）一般5000字。

3、附录部分：设计图纸、实验所用仪器、设备性能简介，照片和翻译论文、资料的原文、计算机程序。

4、结论：指导教师审阅意见、答辩委员会的结论性意见。

第十三条  毕业论文（设计）的基本内容应按下列次序：

1、毕业论文（设计）封面；2、开题报告；3、中文摘要（关键词）；4、英（外）文摘要（关键词）；5、目录；6、正文；7、参考文献；8、致谢。
除英语等特殊专业需用该专业语言写作外，其他专业均用汉语写作，论文一律用A4纸打印、须用统一封面（见附件3），文中的专业术语、计量单位、图表格式、文字书写及引用文献，均应按规范的要求来表达。

第七章 毕业论文（设计）答辩与成绩评定

第十四条  毕业论文（设计）完成后，由教学单位统一组织答辩工作，检查学生达到毕业论文（设计）的基本要求的实际程度。

第十五条  教学单位成立毕业论文（设计）答辩委员会，委员会设主任1名，委员由5人以上组成，组织并领导答辩小组进行毕业答辩工作，审定学生毕业论文（设计）的最后成绩与评语，完成毕业答辩的总结工作。各教学单位应根据学科特点，组织制订各专业毕业设计（论文）基本要求、评分标准及管理细则。

第十六条  毕业论文（设计）的答辩按下列要求进行：

1、指导教师应对学生的毕业论文（设计）进行认真审阅签名，提交答辩委员会进行答辩资格审核。

2、学生要准备毕业论文（设计）答辩的发言提纲，介绍毕业论文（设计）的主要内容及有关情况，时间一般为：15-20分钟。

3、答辩教师提问15-20分钟。

4、答辩以公开方式进行，其他学生可以参加旁听。

5、答辩结束，答辩小组应为每位答辩的学生写出不少于100字的评语，并给予等级评定；对于评定成绩有异议的学生，由答辩委员会作出处理，或组织二次答辩。

第十七条  毕业论文（设计）成绩采用五级记分制，即优秀、良好、中等、及格、不及格（见附件7）。论文成绩应从选题的性质、难度、份量、论文的规范程度、质量高低、是否有特色和创新、答辩情况等并参照指导教师的意见，由答辩小组综合评定。

优秀论文比率原则上控制在20％以内，成绩良好的不得超过50%。具体评分标准由各教学单位根据各专业特点制定并实施。

第十八条  有下列情况之一者，毕业设计（论文）成绩不及格： 1、未按要求完成毕业设计（论文）任务；2、论文质量差，达不到本科论文水平；3、抄袭、剽窃他人研究成果者；4、未参加论文答辩。
对于毕业论文（设计）成绩不及格者，按学籍管理规定，不发给相应的毕业证书。
第八章  毕业论文（设计）管理

第十九条  学生在毕业论文（设计）的实际工作中，必须遵守以下纪律：

1、虚心接受指导教师的指导，努力学习，刻苦钻研，勤于实践，勇于创新。

2、遵守制度、保证出勤，因事因病离岗，必须事先向指导教师请假。

3、按有关规定独立完成毕业论文（设计）任务。

第二十条  学校教学管理部门和教学单位应加强对毕业论文（设计）工作的管理和检查。着重检查学风、课题进度、教师指导情况及毕业论文（设计）工作中存在的困难和问题，并采取有效措施加以解决，检查应有书面记录。

第二十一条  毕业论文（设计）管理工作中纪律要求

1、毕业论文（设计）的指导教师，在指导期间，脱离指导岗位，教学单位应给予批评，工作造成失误，应按教学事故进行论处。

2、学生进行毕业论文（设计）期间，凡缺席时间过长（一般不得超四分之一时间），取消答辩资格，毕业论文（设计）按不及格论处。

第二十二条  毕业论文（设计）的存档

1、毕业论文（设计）答辩结束后，各教学单位应按封面、开题报告、中文摘要（关键词）、英（外）文摘要（关键词）、目录、正文、参考文献、致谢、教师指导记录表、答辩记录单装订成册（含电子文档），交继续教育学院存档。

2、毕业论文的成绩总表由各教学单位汇总后报继续教育学院。

3、各教学单位根据答辩情况从优秀论文中选3-5%报校继续教育学院，在此基础上由校专家评定校优秀论文（设计），并编辑印刷成册，对获得优秀毕业论文（设计）的学生和指导教师进行表彰。

第九章  附则

第二十三条  本规定自公布之日起实行。

第二十四条  本规定由继续教育学院负责解释

附：1、枣庄学院成人高等教育本科生毕业论文（设计）撰写规范
2、枣庄学院成人高等教育本科生毕业论文（设计）开题报告
3、枣庄学院成人高等教育本科生毕业论文（设计）封面

4、枣庄学院成人高等教育本科生毕业论文（设计）撰写格式示例
5、枣庄学院成人高等教育本科生毕业论文（设计）教师指导记录表
6、枣庄学院成人高等教育本科生毕业论文（设计）答辩记录表
7、枣庄学院成人高等教育本科生毕业论文（设计）答辩评审参考标准
                          二〇一二年七月八日
附件1：
枣庄学院成人高等教育本科生毕业论文（设计）撰写规范

为了统一规范成人高等教育本科生毕业论文（设计）格式，保证论文的质量，根据国家标准局批准颁发的GB7713-87《科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格式》，制定本规范。

1. 毕业设计（论文）规范

1.1毕业设计（论文）用纸、页眉、页边距、字间距及行间距

1.1.1 论文用纸一律为A4，单面打印，但一般5000字；字号：小四号字。
1.1.2页眉：页眉、页码从正文开始到最后，在每一页的最上方，用5号宋体，居中排列，页眉之下划一条0.75磅线，页眉用论文的名称。

1.1.3页边距、字间距和行间距：页边距（上下）：2.54cm，（左右）：3.17 cm；字间距：标准，；行间距：1.5倍行距。
1.2论文顺序

论文顺序依次为封面中文摘要、英文摘要、目录、正文、参考文献、致谢。

1.2.1学位论文的封面、中文摘要、英文摘要、目录规范

(1)封面

论文封面内容：学校名称、论文题目、专业、学号、本人姓名、指导教师（姓名、职称）、完成日期。论文题目字数一般应在25字以内。

(2)中文摘要

中文摘要约300字左右。论文摘要一般包括：论文的目的和重要性；完成了哪些工作；获得的主要结论。论文应突出理论与实践的结合点，用句应精炼概括，并有本论文的关键词3-5个，关键词应从《汉语主题词表》中摘选，当《汉语主题词表》中的词不足以反映主题时，可由作者设计关键词。
(3)英文摘要
英文摘要撰写要求如下：
①用词应准确，使用本学科通用的词汇；
②摘要中主语(作者)常常省略，因而一般使用被动语态，应使用正确的时态并要注意主、谓语的一致性。必要的冠词不能省略；
③关键词(Key words)按相应专业的标准术语写出；
④中、英文摘要的内容须一致。

(4)目录
①目录中章、节号均使用阿拉伯数字，如第1章则为1，其余分层次为1.1及1.1.1等几个层次，其中“.”用半角；
②目录中应有页号，页号从正文开始直到全文结束；
③目录页号另编；
④页号在页下方中间排列。

1.3毕业论文（设计）正文的规范

    正文是一个逻辑严密、论述准确、结构合理、内容充实的整体，一般应包括研究背景、主体研究内容及过程、结论等部分。作者可视具体研究内容分为若干章。全文应与参考文献紧密结合，重点论述作者本人的独立研究工作和创造性见解。参考或引用他人的学术成果或学术观点，必须给出参考文献，严禁抄袭、占有他人成果。

1.3.1研究背景及意义

毕业设计（论文）的研究背景是整个毕业设计（论文）的基础，研究背景及意义的内容和要求为：

(1)清楚、严谨地论述国内外关于本领域的研究现状、水平及存在的问题。    

(2)阐述本研究与现实的联系。
(3)明确论述本研究的目的及其意义。
(4)阐述本论文的研究思路和主要内容。

1.3.2毕业设计（论文）的主体研究内容
毕业设计（论文）的主体研究内容及规范由各专业根据专业特点确定。
1.3.3结论

结论要求简明扼要地概括全部毕业设计（论文）所得的若干重要结果，着重介绍本人的独立研究和创造性成果及其在本学科领域中的地位和作用。用词要准确、精练、实事求是。

1.3.4插图、表格、公式

(1)插图
①所有插图按分章编号，如第1章的第1张插图为“图1－1”，所有插图均需有图注(图的说明)，图号及图注应在图的下方居中标出；
②一幅图如有若干幅分图，均应编分图号，用(a),(b),(c)......按顺序编排；
③插图须紧跟文述，在正文中，一般应先见图号及图的内容后再见图，一般情况下不能提前见图，特殊情况需延后的插图不应跨节；
④图形符号及各种线型画法须按照现行的国家标准；
⑤坐标图中坐标上须注明标度值，并标明坐标轴所表示的物理量名称及量纲，应均按国际标准(SD)标注，例如：kW,m/s,N,m....等，但对一些示意图例外；
⑥图应具有“自明性”，即只看图、图题和图例，不阅读正文，就可理解图意；

⑦图中用字最小为小五号字；

⑧使用他人插图须在图题正下方注明出处。

(2)表格
①表格应按章编号，如表2-1，并需有表题；
②表号表题置表格上方并与表左对齐排列；
③表格的设计应紧跟文述，作为工具使用的表格，可作为附表在附录中给出；
④表中各物理量及量纲均按国际标准(SI)及国家规定的法定符号和法定计量单位标注；
⑤使用他人表格须在表格上方注明出处。

(3)公式
①公式均需有公式号；
②公式号按章编排，如式(2－3)；
③公式中各物理量及量纲均按国际标准(SI)及国家规定的法定符号和法定计量单位标注，禁止使用已废弃的符号和计量单位；
④公式中用字、符号、字体要符合学科规范。

1.3.5参考文献

(1)参考文献一般应是作者亲自考察过的对学位论文有参考价值的文献，除特殊情况外，一般不应间接使用参考文献。
(2)参考文献应具有权威性，要注意引用最新的文献。
(3)引用他人的学术观点或学术成果，必须列在参考文献中。
(4)参考文献在整个论文中按出现次序依次列出，并在引用处右上角标注，标注符号为[x]。
(5)参考文献的数量。学位论文参考文献一般不低于20篇，以近期文献为主。
(6)参考文献的书写顺序按照论文中出现的先后排列。
①期刊的著录格式：序号 作者. 题名. 刊名(外文刊名可缩写，缩写后的首字母应大写), 出版年,卷号（期号）: 页码(起始页).
②专著的著录格式：序号 作者. 书名. 版次(第一版不标注). 出版地: 出版者, 出版年. 页码.
③论文集的著录格式：序号 作者. 题名. 见(In): 论文集主编, 编(eds). 论文集名. 出版地: 出版社,出版年. 页码.
④学位论文的著录格式：序号 作者. 题名: [学位论文]. 学位授予单位所在地: 学位授予单位, 学位授予年.
⑤专利的著录格式：序号 专利申请者. 专利题名. 专利国别, 专利文献种类, 专利号. 出版日期.
⑥技术标准的著录格式：序号 技术标准发布单位. 技术标准代号. 技术标准名称. 出版地: 出版者, 出版年.
其它文献参照以上顺序列出。

1.4致谢

致谢中主要感谢导师和对论文工作直接有贡献及帮助的人士和单位。谢辞谦虚诚恳，实事求是。
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枣庄学院成人高等教育本科生毕业论文（设计）开题报告
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	专业
	

	指导教师
	
	职称
	

	论文（设计）题目
	

	选题依据和意义

	研究的基本内容及解决的主要问题

	研究的进度、步骤

	研究的方法及措施

	主要参考文献

	指导教师意见
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	             组长（签名）：
                                      年    月    日


附件3：
[image: image1.jpg]



枣 庄 学 院

成人高等教育本科生毕业论文（设计）
××××××××××
姓名：                 
学号：                 

专业：                 
指导教师：             

教学点：               

继续教育学院

年  月  日
附件4：

摘  要
目前计算机和网络技术的发展脚步越来越快，Internet/Intranet应用在全球范围内日益普及，当今社会正快速迈向信息化社会，信息自动化的作用已经无可替代。企业利用网站不仅可以及时宣传自己的产品信息、获取市场需求信息，同时浏览者也可以及时看到企业的相关信息，还可以直接在网上直接留言提交自己的反馈意见。
房产信息管理系统的开发与应用可以更及时了解各类房源的信息以及市场上供求的房源信息，并且能充分利用网络的优势，直接留言反馈信息，借此方便的收集房源信息，使得房源信息网络化，数字化，大众化。本系统采用了UML软件建模思想和Rational Rose的建模方式，包含“业务模型、功能模型、数据模型”建模思想的分析设计。本系统的业务模型的描述方式为：业务流程图、组织结构图；功能模型的描述方式为：用况图；数据模型分为概念数据模型CDM和物理数据模型PDM两个层次。主要实现了房源信息的浏览发布、留言论坛的发表回复、会员注册以及个人信息修改等功能模块。
论文开始从课题的研究背景、内容、意义及应用现状进行详细分析，接着介绍了房产信息管理系统使用的开发工具，紧接着对房产信息管理系统进行可行性分析及需求分析，介绍了各功能模块的详细设计与实现，软件的测试等，最后总结了本文的研究工作，并给出了进一步研究的展望。
【关键词】房屋信息；供求信息；ASP；Access；Dreamweaver
Abstract

With the rapid development of computer and network technology, application Internet/Intranet growing popularity on a global basis, advances in today's society is rapidly in the information society, information automation is also growing. Enterprises using Web site not only to promote their products in a timely manner information, access to market information, while visitors can also see enterprise information in a timely manner, you can also direct feedback of views on the Internet. 
Application and development of real estate information management system can be more timely understanding of the availability of information, and supply and demand of houses on the market information, and can fully take advantage of the network, direct feedback information, easy to take this collection houses information allows housing information network, digital, popular. This system takes advantage of UML software modeling and modeling methods of Rational Rose, containing "business model, function model, data model" modeling analysis and design. The business model of the system is described as: business flow chart, organization chart; function model is described as: a use case diagram, use case diagrams,; data models into PDM CDM conceptual data model and physical data model on two levels. Main house information browsing publish published reply, message forums, Member registration and personal information, modify the function module. 
Papers from research on the subject background, content, significance and application status for a detailed analysis, and describes real estate information management system using development tools, followed by the real estate information management system for feasibility analysis and demand analysis, describes the details of each functional module design and implementation, software testing, and finally summarizes the research work on this article, and given the prospects for further research.
【Keywords】Real estate; information supply and demand; ASP; Access; Dreamweaver
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第1章  绪  论

1.1 开发背景

目前大部分的房产中介的房产信息管理工作部分还是手工管理，工作效率很低，并且不能及时了解手中拥有的各类房屋的信息和市场上比较需求的房屋，不能更好的适应当前客户的各种房屋需求。
1.2 设计内容

人们很早就认识到了计算机网络对房地产信息产业的作用。20世纪90年代，新经济的产生更加促进了互联网的发展，并赋予了传统的房地产业以新的生命力—房地产网站。
本文主要通过对房地产信息产业的研究，利用ASP和Dreamweaver软件技术，从基于学习结果理论的角度出发，对房地产信息网站进行设计研究，以及探讨如何把计算机网络与传统房地产信息产业紧密结合，使房地产信息产业更加快捷化，方便化，大众化。
1.3 研究意义

随着计算机及网络技术的飞速发展，Internet/Intranet应用在全球范围内日益普及，当今社会正快速向信息化社会前进，信息自动化的作用也越来越大。
第2章  系统分析

1.1 项目规划

房屋信息网站是一个功能完备的网站，有前台用户访问和后台管理员登录管理两大部分组成。

1.2 需求分析
目前大部分的房产中介的房产信息管理工作部分还是手工管理，工作效率很低，并且不能及时了解手中拥有的各类房屋的信息和市场上比较需求的房屋，不能更好的适应当前客户的各种房屋需求。另外，手工管理还存在由于不可避免的人为因素造成数据的遗漏、误报等等弊端。基于网站，企业不仅可以用文字、图片、动画、声音、视频等方式宣传自己的企业和产品， 浏览者也可以及时看到企业的相关信息，还可以在网上直接留言反馈意见。只有将计算机网络与传统房地产信息产业紧密结合，才能使房地产信息产业更加快捷化，方便化，大众化。
第7章  结束语

本设计通过Dreamweaver平台实现了房屋信息网站中的房源信息浏览发布与管理、留言信息浏览发布与管理等功能。从需求分析到详细设计再到编码都对每一功能模块都进行了认真的描述，基本符合最初的设计思想。
其中，为了方便系统的编码和后期的维护，在系统编码过程中，将在网站中多处用到的功能编码写成公共页面在网页中直接调用。
在开发过程中，通过参考一些房地产网站开发的相关书籍及文献，并研究了一些现实中很有影响力的房地产网站系统，也借鉴了一些开发思维和技巧，进一步培养了开发房地产网站的设计思维，增强了开发系统的实际设计能力。尤其是能更深入地掌握系统分析和系统设计的思想和方法，对数据流程图分析和改造有了进一步的认识和体会。
本系统虽然顺利完成但难免仍存在不足之处，由于好多功能自己还不能更好的运用，只能实现基本的功能，某些细节和内容上有待改进和加强。这些问题都需要学习更多的相关知识，查找相关的资料，进行系统的完善工作。总之，在整个设计和开发过程中，不仅体会到了软件开发的创造性和严谨性，而且学习到了大量的计算机方面的前沿知识，受益匪浅。此课程实践性很强，理论与实践相结合，进一步加深了我对知识的理解和运用能力，更锻炼了我的实际动手能力。

随着网络经济时代的到来，对于企业网络越来越凸显出它重要的地位。网络会带来种种便利和新的商机。Internet的不断普及，房地产信息网站为传统的房地产业注入了一股新的力量，将成为每一个用户最称心的房地产信息工具。
参考文献
[1] 唐根年,虞晓芬,亓琳.城市房地产信息系统的开发与应用研究[J].中国房地产,2001(01):52-53.
[2] 覃剑锋,张钢.ASP网站建设专家[M].北京:机械工业出版社,2001.08.
[3] 王能斌.数据库系统原理[M].北京:电子工业出版社,2000.01.

[4] 杨冀川. ASP动态网站设计实战[M].北京:机械工业出版社,2001.04.

[5] 萨师煊,王珊.数据库系统概论[M].北京:高等教育出版社,2006.05.
[6] 丁贵广. ASP编程基础与实例[M].北京:机械工业出版社,2002.09.

[7] LenBass,Paul Clements,RickKazman.Software Architecture in Practice,Second Edition[M].Addison Wesley,2003.08.
[8] 王建国.基于Web的动态网站管理系统的设计与实现[J].微机发展,2004(01):104-108.
[9] 黄明.ASP信息系统设计与开发实例[M].北京:机械工业出版社,2004.04.
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枣庄学院成人高等教育
本科生毕业论文（设计）教师指导记录表
教学点                               指导教师                  
	学生姓名
	
	学 号
	
	专 业
	

	第

一 次 指 导
	指导时间：

指导内容：

	第 二 次 指 导
	指导时间：

指导内容：

	第

三

次

指

导
	指导时间：

指导内容：

	指

导

教

师

评

语
	指导教师（签名）：

    年    月    日
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枣庄学院成人高等教育

本科生毕业论文（设计）答辩记录表
	答

辩

记

录


	答辩主持人
	

	
	答辩小组成员
	

	
	秘书
	

	
	答辩日期
	

	
	答辩教师提问情况
	学生回答情况

	
	1．


	

	
	2．


	

	
	3．


	

	
	4．


	

	答辩小组评语


	答辩主持人（签名）：

                                                     年    月   日

	答辩成绩
	
	答辩主持人（签名）：

                       年    月    日

	学

院

复

审

意

见
	负责人（签名）：

                              年    月    日


附件7:
枣庄学院成人高等教育
本科生毕业设计（论文）答辩评审参考标准

	序号
	评审项目
	指 标
	满分

	1
	陈述内容
	紧扣主题、概念清楚、方法科学、设计工艺可行、数据可靠；表述准确、思路清晰，设计（论文）有一定的应用价值。
	35

	2
	报告过程
	报告准备充分，能够提供报告中所必需的、完整的影像资料，能够在规定的时间内作完报告。
	10

	3
	答辩
	答辩过程中，基本概念清楚，能够运用所获得的知识，准确、全面的回答答辩小组提出的问题。
	45

	4
	创新
	对前人的研究有认识、改进或突破。
	10


注：1．本参考标准为答辩小组参考使用。
2．各教学单位可结合本专业特点和要求，制定相应的评价标准。
3、总分90—100为优秀、80—89为良好、70—79为中等、60—69为及格、60分（不含60分）以下为不及格。
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